Tipy pro aktualiza€ni systém RS Progres 4.11.9

Verze navodu - aktualizovano 24. 9. 2026

Navod popisuje bézné postupy ve verzi 4.11.9. Dostupné moduly, pole a tlacitka se mohou podle
konkrétniho webu a opravnéni uzivatele lisit.
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Obecné o systému

Obsah webu tvofi ¢lanky, fotogalerie, aktuality, systémové bloky a dalSi polozky. Kazdéa polozka
patfi do urcité rubriky.

Rubriky vétSinou vytvari celé stranky. U nékterych webl mdzou byt pouzity jako ¢asti stranek.
Rubriky tvofi strom, v rubrice mohou byt podrubriky. Typicka struktura:

1. Hlavni menu — hlavni obsah webu. Jeho struktura zpravidla odpovida hlavni navigaci na
webu.

2. Bloky — obsah blokd. Umisténi dle Sablony.
3. Menu dole (nahote, pomocné, ...) — dalSi menu

4. Samostatné stranky — rubriky, které nemusi byt v menu. Navstévnik se k nim dostane
primym odkazem.

5. Ostatni — systémovy obsah

V jedné rubrice mdze byt vice poloZek — napriklad vice ¢lankd, fotogalerii, ¢lank( s obsazenou
fotogalerii.

Rubriky i polozky maji vlastni nastaveni zvefejnéni. Rubrika byva po vytvoreni zvefejnéna, nova
poloZka obsahu obvykle nikoli. Volba Nahled zpfistupni obsah pfihlaSenému spravci v
nahledovém rezimu.

Tlacitkem Ulozit zmény potvrdite. Pfed odchodem z formulare vzdy zkontrolujte, zda jste je
ulozili.
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Zapnout Fazeni rubrik ()
Presuny rubrik se provéadi pretaZenim levym tlacitkem. Musi byt zaskrtnuto policko Zapnout
Fazeni rubrik.
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Poznamky a tipy k ovladani menu - strom rubrik

* Nabidku akci rubriky oteviete pravym tlacitkem mysi © [3 Oobai
nad jejim nazvem. Kliknutim levym tlagitkem oteviete

L ) o L [ Aktuality
jeji obsah. Dostupné akce zavisi na opravnéni
uzivatele. ﬁ Uzemni nlan

«  Adresa rubriky (URL) musf byt jedine&na. Obvykle se o H B
vytvafi automaticky z nazvu, napfiklad z ,Urad on-line* b Pfidat podrubriku
vznikne /urad-on-line. (5D & Vi

e Chcete-li na rubriku odkazat z jiného mista webu, [ Kronika

pouzijte jeji adresu. V nékterych editorech Ize cilovou rubriku vybrat ze seznamu.

e Celou rubriku vCetné obsahu pfesunete zménou nadfazené rubriky ve Vlastnostech. Pfi
povoleném fazeni Ize rubriky také pfetahovat ve stromu menu; predtim zaSkrtnéte Zapnout
fazeni rubrik.

Poznamky a tipy k polozkam (¢lanek, fotogalerie, ...)

* Nové pfidana polozka ma docasny nazev. U bézného ¢lanku je to ,Nova polozka“, u aktualit
.Nova aktualita / akce" a u kontaktu ,Novy kontakt. Pfed zvefejnénim ji pojmenujte a doplite
obsah.

e Zobrazeni nadpisu polozky na webu se nastavuje podle typu polozky a pouzité Sablony.

* Kliknutim na nazev polozky otevfete jeji editor. V ném upravite obsah, vlastnosti a zverejnéni
podle typu polozky.

» Poradi poloZzek na webu zavisi na nastaveni dané rubriky. Tam, kde je povoleno rucni fazeni,
mdzZete polozky pretahnout za Uchyt.

* Doporuceny postup: pridejte polozku, zmeénite jeji doCasny nazev, vyplite obsah, uloZte a
nastavte zvefejnéni. Pfed zvefejnénim ji zkontrolujte v ndhledovém rezimu.

Nahledovy rezim

* Nahledovy rezim oteviete z administrace.
SlouZi ke kontrole obsahu pfed zverejnénim.

» Pokud u rubriky nebo polozky nastavite Vystavit na webu: Nahled, uvidi ji v
nahledovém rezimu prihladeni spravci. BEZnym navstévnikim se nezobrazi.



Zakladni prace s editorem
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Clanek - obsah stranky

= Historie

Cislo poloZky: 1689

Obsah €lanku

Text a jeho formatevani na webové strance.

3% Zmensit editor

Soubor Upravy Format Zobrazit Tabulka
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Obec Chytra Ves, ve které dnes Zije pfiblizné 500 obyvatel, byla podle dochovanych zaznami zaloZena na pocatku 14. stoleti v (irodném Gdoli pobliz
vyznamné obchodni stezky. Plivodné se jednalo o malou zem&dé&lskou osadu, jejiZ obyvatelé se Zivili pfedeviim péstovanim obili, chovem dobytka a
femesly. V 17. stoleti obec zasahly vale€né udalosti a nékolik poZart, pfesto byla postupn& obnovena a rozsifovana.

Vyznamnym meznikem se stalo 19. stoleti, kdy zde byla postavena Skola, kaple a prvni obecni Gfad. Ve 20. stoleti se Chytra Ves postupné
modernizovala, byla zavedena elektfina, vybudovan vodovod a zlepsilo se dopravni spojeni s okolnimi mésty. Pfestoze si obec dodnes zachovala
swviij venkovsky charakter, v poslednich desetiletich se stala pfijlemnym mistem pro Zivot mladych rodin a zarovefi se snaZi rozvijet moderni sluzby,
chranit mistni pfirodu a udrZovat tradicni spolecensky Zivot.

p 306 slov

» Tipy pro psani £y Asistent

* Vyznam tlacitek v editoru se obvykle zobrazi po najeti mySi. Pfed uloZenim zkontrolujte nahled
stranky.

» Soubory a obrazky z disku pocitace a odkazy je nejlepsi vkladat pomoci tlagitek:
B4 viosit [ viezit f Viozit

Upravit jejich vlastnosti Ize provést pomoci tlacitek:

g = R KD

+ U vyznamovych obréazk( vypliite popis obrazku. Cisté dekorativni obrazek jej mit nemusi.

* Pouzivejte zalozku Formaty a Odstavec. Formaty jsou specialné urceny pro dany web a davaji
grafickou podobu nékterym prvkim, Odstavec pfitazuje textu také logicky vyznam
strukturovaného dokumentu.

*  Pro srozumitelny a pfistupny obsah pouzivejte nadpisy, odstavce a seznamy podle vyznamu.
Tuéné pismo a kurzivu pouzivejte stfidmé. Vzhled textu ma vychazet ze styl(l webu.

* NepouZzivejte podtrzeni bézného textu ani ru¢ni barvy a velikosti pisma, pokud k tomu nemate
konkrétni divod. Mohou zhorsit ¢itelnost a narusit jednotny vzhled webu.

« U responzivniho webu nastavte viozené obrazky tak, aby se pfizplsobily Sifce obrazovky.



Dostupnost volby zavisi na pouzitém editoru a Sabloné. Toto se provede oznacenim obrazku a
nastavenim Format > Obrazek responzivni

Soubory nahrané k ¢lanku mohou byt s ¢lankem propojené. Pfi mazani zkontrolujte, zda se
maji odstranit i soubory; dostupné moZznosti se liSi podle typu polozky.
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Vystavit na webu:
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Pfipojeni a mazani soubord se provadi ihned

Pripojené dokumenty Platnost od:

Soubory pfipojené funkel snadného nahravani - tyto soubory jsou pfipojeny pHimo k tomuto Elanku 13.11.2021 15:52:40

Soubory, kieré Ize smazat, nebyly nalezeny v textu ¢lanku nebo se jedna o typ Katalog (necvéfuje se odkaz v textu)

Platnost do:
1. O tipy_40.pcH [POE 1.12 V] @)
25.9.2026 08:33:05 1.1.2090 00:00:00

Zaskrtnuté soubory pfipojit ke &lanku: Zobrazen! na webu 8 Hdl také
Cookies (Ochrana osobnich Gdaju) < nastavenou platnost.

Pfipojit Bez neuloZenych zmén

Informace o poloZce

Népovéda k viastnostem pologky, Autor: -
69 Asistent
Typ

Pfi pfesunu souboru do jiného ¢lanku zkontrolujte odkazy v obou ¢lancich. Odkaz v plvodnim
¢lanku odstrarite a v cilovém vytvorte novy.



Tvorba responzivniho obsahu (jen responzivni weby)

Neékteré rubriky maji zapnuté responzivni rozvrzeni se sekcemi a sloupci. Dostupné volby se fidi
Sablonou konkrétniho webu.
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Obsah rubriky: Uvodni stranka

Breakpoint: ESVREITsEEEIES (RES+ (M (O ZOZit ndhled

Slider
Slider - stfidani

Pfidat poloZku
Sloupce sekce

000
@ 0 sm:12 md:12 1g:12 xk12 xxI:12
: 6 blokd
v Systémovy blok
Zrychlené bloky s pofadim
Systémovy blok

tg Asistent
Pfidat poloZku P

V rubrice s rozvrZzenim postupuijte takto:
1. Pridejte sekci.
2. Do sekce pridejte sloupce.
3. Do sloupcl vlozte polozky obsahu.

» Sekce, sloupce i polozky mohou mit vlastni nastaveni. Dostupné vlastnosti zavisi na Sabloné
webu.

+  Sifku sloupce upravte ovladacimi prvky rozvrzeni.

« Poradi sekci a poloZzek Ize ménit pretazenim. Moznost presunu sloupct se Fidi pouzitym
rozvrzenim.



Zakladni vzorové priklady

Jak vytvofit dalSi rubriku v menu?

1. Ve stromu menu kliknéte pravym tlacitkem na rubriku, [ Histor
do které chcete vlozit podrubriku. Pro rubriku v hlavnim O Smazat rubriku
menu oteviete nabidku u Hlavniho menu. L1 e o, Phidat podrubriku
[J Kronil & Vlastnosti
[] Lékafi
2. Zvolte pridani podrubriky. Nova rubrika dostane ® [ Historle

doCasny nazev ,Nova rubrika“.

[J Novarubrika NovA RUBRIKA
[ Doprava
[J Kronika

[y Lékafi

3. Otevrete Vlastnosti nové rubriky. ® [ Historie

[ Nova rubri-= s meommes

[0 Smazat rubriku

[ Doprava
op  Pridat podrubriku

ﬁ Kronika & Vlastnosti

[V Lékafi

4. Zadejte ndzev, zkontrolujte adresu a zvefejnéni a kliknéte na UloZit.

5. Poradi mlzete zménit pfetazenim ve stromu menu. Nejprve zaskrtnéte Zapnout fazeni rubrik;
fazeni miZe vyZadovat opravnéni spravce.

Webové stranky
sprava obsahu

Zapnout Fazeni rubrik
Presuny rubrik se provédi pietaZenim levym tiaditkem. Musi byt zaskrtnuto policke Zapnout
Fazeni rubrik.

Rozbalit vie Shbalit vie ( x|

© [ Hiavnimenu
© [y Urad
© [J Samospriva
® [ Oob
6. Kliknutim na nazev rubriky otevrete jeji obsah a pfidejte pozadované polozky.

7. Rubriku Ize smazat, kdyz neobsahuje polozky ani podrubriky.



Jak vlozZit textovy obsah?
1. Oteviete rubriku, do které chcete vlozit obsah.

2. Kliknéte na Pfidat polozku a vyberte Clanek.
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Historie

Obsah rubriky - pocet polozek: 1

B

+ Pridat polozku 7= Hromadné Gpravy @ Viastnosti rubriky + Pfidat podrubriku [ Smazat rubriku
Jakou polozku cheete pfidat?
85 Pfidat systémovy blok =) Pfidat blok aktualit [E] Pridat &lanek [ Pfidat fotogalerii

[ Pfidat fotogalerii 94 Pidat denni menu Pidat rezervaci & Piidat generovani z polozek

Pocet polozek: 1 Pofad na strance - zména pfetazenim se Ukiada ihned

Historie _
& Upravitobsah | @ Viastnosti || [ Smazat
Cldnek o Vystaveno

Napoveda k wypisu

Celkem polozek: 1

63 Asistent

| CEX item_page8language=cz item&section=255" in a new tab

3. Vytvofi se Clanek s doCasnym nazvem ,Nova polozka“.

4. Otevrete Clanek a vyplrte nadpis i obsah. Zmény ulozte.
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Zakladni  Zobrazeni SEOaURL  Soubory  Pokrogilé Publikovani
Vystavit na webu

Soubory a obrazky
©hno | ONahled  ONe

Pfipojeni a mazani soubori se provadi ihned.
PFipojené dokumenty Platnost od:
Soubory pfipojené funkci snadného nahravani - tyto soubory jsou pipojeny pfimo k tomuto Elanku. 13.11.2021 15:52:40
Soubory, kiers tze smazat, nebyly nalezeny v textu &inku nebo se jedn o typ Katalog (neovéfuie se odkaz v textu).
Platnost do:

1. Oty 4941 [PDF 1.12115] @

25.9.2026 08:33:05 1.1.2090 00:00:00

Zaskrinuté soubory pripojit ke lanku: Zobrazen! na webu se Hf aké
Gookies (Ochrana osobnich Gdajt) ! nastavenou platnost.
Plipoit Bez neulozengch zmén

Informace o polozce

Népovéda k viastnostem poloziy Autor
63 Asistent

Vp:

5. Nastavte Vystavit na webu: Ano, pfipadné nejprve Nahled. Pfed odchodem z editoru znovu
kliknéte na UlozZit.

6. Do rubriky mizete vlozit vice ¢lankl. Poradi zménite pfetazenim za Gchyt.



Jak vlozit fotogalerii?

1. Otevrete rubriku, do které chcete vlozZit fotogalerii.

2. Kliknéte na Pfidat polozku a vyberte Fotogalerie.
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Historie

Obsah rubriky - poet polozek: 1

-} Pfidat polozku 2= Hromadné Gpravy @ Viastnosti rubriky + Pfidat podrubriku O Smazat rubriku

Jakou poloZku chcete pfidat?

B8 Pfidat systémovy blok =] Pfidat blok aktualit [=] Pfidat &lanek P Pfidat fotogalerii
O]l Pidat fotogalerii P4 Pridat denni menu Pfidat rezervaci < Pridat generovani z polozek
Poset polozek: 1 Potadi na strance - zména pfetazenim se uklada ihned
. Historie =
£ Upravitobsah || (@) Viastnosti || [ Smazat
Clanek = Vystaveno
Gelkem poloZek: 1 Napovéda k viipisu

B . o S R RS Sewmqasnmanemabﬂ

3. Vytvoii se Nova poloZzka typu Fotogalerie.

4. V prehledu fotogalerie zvolte pridani fotografii. o Fologalerie

Nové poloZka

- Pfidat fotografie

5. Vyberte fotografie z poéitace. Lze vybrat vice soubord najednou.

Klinéte a vyberte z disku

pretahnéte fotografie

'
'
'
'
'
'
nebo '
'
'
'
'
]

6. Pockejte na dokonceni nahravani. Po nahrani se vratte do pfehledu fotogalerie.

7. U fotografii mdzete podle dostupnych voleb upravit pofadi, natoéeni a popisky.
Poradi se méni tazenim za ikonku:

8. Na zaveér vyplnite vlastnosti poloZzky podobné jako u ¢lanku (Jak vlozZit textovy obsah? Bod 4)



Jak pridat aktualitu nebo poloZzku do kalendare akci? B)) Aktuality / akee

1.
2.

7.

Aktuality - sprava pFispévka

V administraci oteviete modul Aktuality / akce v pfislusné rubrice.

Kliknéte na Pridat aktualitu / akci. Podle nastaveni webu mize byt k
dispozici i pomoc asistenta nebo nacteni Udajli z plakatu. Nowiliakiailea ) akes

® Skryto  Zvefejnéni 25. 9. 2026

Vytvori se polozka s do¢asnym nazvem ,Nova aktualita / akce". Otevrete ji tlacitkem Upravit.

Vypliite nazev a obsah. Pro akci zadejte datum a Cas konani v ¢asti Akce a misto konani. Dale
doplrite potfebné obrazky, misto a dalsi idaje podle potieby.

o Datum zverejnéni urCuje, od kdy se ma see b
=PROGRES

poloZka zobrazovat. Datum akce urcuje
fazeni v kalendafri akci.V Casti Zverejnéni
zvolte Ano, Nahled nebo Ne. Pfed vefejnym
zvefejnénim mdzete polozku zkontrolovat v
nahledu.

o V Céasti Emailova rozesilka Ize zvolit pouze -
ru€ni rozesilku, automatické odeslani podle
data zverejnéni nebo odeslani podle Datum
zverejnéni. Volba dle nastaveni webu pouzije
vychozi rezim. Planovana data mohou
poloZku rozeslat opakované.

o Prioritni aktualita se zobrazi na 1. misté,nehledé na datum.

o Podrobnéjsi popis najdete v PDF https://www.origine.cz/navodAktuality411.pdf strana 4

Po dokonc&eni kliknéte na UloZit. U fotogalerie a nékterych pfiloh je vhodné uloZit zakladni Udaje
pred jejich pfidanim.

V seznamu Ize vybrané polozky ru¢né rozeslat e-mailem. Samostatna tlaCitka Aplikace a SMS

slouzi k odeslani notifikace nebo SMS, pokud jsou pfisluSné moduly aktivni. Podrobnéjsi popis
najdete v PDF https://www.origine.cz/navodAktuality411.pdf

eoe M- <«

=PROGRES

Obsan

= Aktuality / akce
Auaity - sréva plispévki

+ Pridat aktusitu / akc.

Navod v OE 2

Polozku mizete zduplikovat tlagitkem Zkopirovat. U kopie zkontrolujte nazev, datum, zvefejnéni
a prilohy.


https://www.origine.cz/navodAktuality411.pdf
https://www.origine.cz/navodAktuality411.pdf

Jak pridat poloZzku na uredni desku?

1.
2.

Otevrete rubriku Ufedni deska a v ni pfislusny blok Gfedni desky.

Kliknéte na Pridat polozku. Podle nastaveni webu mliZete na seznamu [g Ufedni deska
o . o Ufedn deska - sprava dokumentu
spravovat puvodce a oblasti dokumentu.

-+ Pridat poloZku Nastavit pivodce

Vytvofi se dokument s do€asnym nazvem ,Nova polozka“. Otevriete jej
tlaCitkem Upravit.

V prvnim kroku vyplite zakladni idaje a dobu vyvéSeni nebo Ize viozit hlavni dokumenta a
pomoci Al budou policka vyplnéna automaticky. docasny nazev ,Nové poloZzka“ nenechéavejte

Vyplnit z dokumentu

Vyberte jeden PDF, DOC nebo DOCX s &itelnym textem (max. 10 MB). Dokument se zéroveri pfipoji ke konceptu jako pfiloha.
Dali pfilohy miZete pfidat v nasledujicim kroku.

Dokument

Choose File no file selected

Nagist Gdaje * 1 kredit

Zbyva 20 krediti.

beze zmény.

Nove je potfeba zvolite Viystavit na webu a v mobilni aplikaci: na ANO, jinak se polozka
neukaze

Popis nebo Odkaz na jiné uredni desky je nepovinny. Hlavni obsah mdzete doplnit textem,
souborem nebo odkazem podle nastaveni desky.

Po vyplnéni prvniho kroku pokracuijte k pfiloham a ve druhém kroku nahrajte potfebné soubory.
Vybrat Ize vice souborl. Po nahrani zkontrolujte pfilohy a kliknéte na Dokongit.

e e \

Klinéte a vyberte z disku

pretahnéte fotografie
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:

: :
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: :

nebo 1
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! :

: :

:

:
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Pokud je aktivni modul e-mailové rozesilky, miZete dokument rozeslat pfihlaSenym
odbératelim.

Archivace a ulozeni stavu Ufedni desky zavisi na nastaveni konkrétniho webu. Pokud
potfebujete ovérit termin archivace nebo rucni ulozeni, obratte se na spravce webu.

Denni stav desky

Zobrazil vechny dny.

Stav desky se uklada kazdy den kolem 0-3 hodiny rano jako PDF otisk webovych stranek.
(Pro tisporu mista na disku serveru se nepodstatné bioky. doplriky. pisma, obrézky nevkladaji do PDF - pii generovéni otisku jsou schovény).

UloZit aktuéini desku do PDF



Jak pridat kontakt?
1. Otevrete rubriku s blokem Kontakty.
2. V seznamu kontakt( kliknéte na Pridat polozku.

3. Vytvofii se kontakt s do€asnym nazvem. Otevrete jej a doplfite Uudaje.

Kontakty

Kontakty - sprava kontaktd

-+ Pfidat polozku
Nastavit seznam: = Adresa i= Odbor / okruh
Jméno / nazev
Hodat s pment nsbo nzvs o o
Zobrazeno: 3 Abecedné podie nazvu
Jméno / nazev Akee

Nova polozka

¢ Upravit | [ Smazat
* Nezvefeinzno

4. Vyplnte jméno nebo nazev a dostupna kontaktni pole. Sada poli se Fidi nastavenim webu. U
adresy zkontrolujte spravnost zvoleného mista a zobrazeni na mapé&, pokud ji web pouziva.

=PROGRES

Obsah

Kontakty - Kontakly
Vlastnosti kontaktu

Zakladni udaje Publikovani
Pozice: Vystavit na webu
Ne
) referent odboru dopravy () tajemnik

Titul:

Nevefejna poznamka
Nevefeina poznimka:
Pjmeni / Nézev:

Nova polozka

Titul za jménem:

5. Zmény uloZte a nastavte zvefejnéni kontaktu.

6. V seznamu kontakt( Ize upravit pfedvyplnéné adresy nebo dalsi pfedvyplnéné vlastnosti.

Nastavit seznam: i= Adresa i= Odbor/ okruh



Jak pridat projekt?

1. Ve stromu menu klinete na rubriku, ve které se nachazeji projekty a dale na Pfidat projekt.

T & Uprviobsah | @ Vissiost | (3 Zuopirovat

\irBiakod niats 2 0bos o rozvo) & Uprviobsah | @ Vissinost 3 Boprov

2. Novy projekt dostane doCasny nazev. Oteviete
jej a doplnte zakladni tdaje.

3. Typ listu urCuje dostupné proménné a pole.
Jejich nabidka se Fidi nastavenim projektu na
daném webu.

4. Variabilni vlastnosti urCuji napfiklad stav
projektu. Jejich nazvy a hodnoty se upravuji v
nastaveni projektd.

Katalogovy list Vatled farmuste:  Povodni Nowy

[4 ZaKiadni adaje

5. Pred pridanim fotografii a soubort katalogovy
list ulozte.

6. Po dokonceni nastavte ve Vlastnostech polozky Vystavit na webu: Ano, pfipadné Nahled, a
zmény uloZte.



Jak pridat nevefejny obsah do Klientské zény?

1. Oteviete rubriku Klientské zony. M(ze byt umist&na mimo hlavni menu, napfiklad v
Samostatnych strankach a klinéte na Pridat zabezpeceny clanek.

+ @

2. Novy zabezpec€eny clanek dostane doCasny nazev. Oteviete jej a dopliite obsah.

3. Pozor: neverejné soubory pridavejte vyhradné do ¢asti PFiloZzené soubory ur€ené pro
zabezpeéeny obsah. Jen u téchto soubord se kontroluje opravnéni k pfistupu. Obrazky a
dokumenty vloZzené béznym editorem do Obsahu nejsou chranény heslem. Kazdy, kdo ziska
jejich pfimou adresu, je mizZe otevrit.

Pred pfidanim zabezpecenych pfiloh polozku uloZte.

[5) Prilozené soubory 1

Pofadi a nazvy dokumentl se ukladajl ihned Pfidat dokumenty

tipy_485.pdf
Uprav\l nazev Smazat

Nazev na webu: Podklady 2/2030

4. Po dokonceni nastavte zvefejnéni zabezpeceného ¢lanku a zmény ulozte.

5. Pokud je dostupné e-mailové upozornéni, napiste zpravu a kliknéte na Rozeslat. Pfijemci musi
mit pfistup do pfislusné rubriky a vyplnény e-mail.

6. Nastaveni pristupl do Klientské zény se provadi z Gvodni stranky administrace. @

Klientské
z6na

7. Pristupova prava se pfifazuji skupinam uzivateld. Chcete-li do klientské zony pridat dalsi
rubriku, nastavte u ni Klientska zéna: Ano a pristup odpovidajici skupiné.

o Klientska zéna

Sprava registrovanych navstévnika, skupin a jejich pistupu k obsahu webu

Navstévnici Skupiny
@ > 20 >
Registrované ucty, kontaktni daje a ¢lenstvi ve skupinach. Prehled a uprava skupin navstévnka.

Prava skupin Udalosti N

Pfistup do rubrik a opravnéni vkladat obsah. Ptistupy, provedené akce a staZzené soubory.



Jak funguje modul SMS?

SMS lze odeslat z polozky Aktuality / akce nebo samostatné z modulu SMS.

Z modulu Aktuality / akce:

1. U pfislusné poloZky kliknéte v seznamu na SMS. Stav tlaCitka ukazuje, zda uz byla SMS z
polozky odeslana.

2. Ve formulafi upravte text a vyberte pfijemce nebo skupiny. Skupiny SMS jsou nezavislé na
skupinach e-mailové rozesilky.

3. Volba Zrusit diakritiku mdZe snizit po¢et Gétovanych SMS; vysledny pocet zavisi na délce
zpravy a pouzitém kddovani.

4. Pred potvrzenim odeslani zkontrolujte text, pfijemce a poCet SMS.
Modul SMS (Gvodni stranka administrace):
1. Pro samostatnou zpravu oteviete formular pro odeslani SMS El

2. Kontakty a skupiny spravujete v Adreséfi. Pfed odeslanim zkontrolujte telefonni €isla
vcetné predvolby.

e®e M- < = J @b+ 0

= NapsatSMS m
2

olte pijemce a text zprévy. Pfed odeslanim uvidite celkovou spotfebu

o PHjemci

xxxxxxxxxxxxxxx

aaaaaaaaaaaaaaaaaaa

3. V historii SMS je seznam vSech odeslanych SMS vcetné seznamu Cisel, na které byla zprava
rozeslana.



Jak vytvofit anketu pomoci formulare?

1.
2.

5.

6.

V rubrice kliknéte na Pfidat formulaf a nastavte nazev, zvefejnéni a dalSi vlastnosti polozky.

Obsah formulare tvofi pole, nastaveni odeslani
a prehled pfijatych odpovédi.

Nejdrive vytvorte pole formulare. U kazdého
pole urCete typ, pfipadné moznosti vybéru a
zda je povinné. Nabidka typli se mize podle
webu lisit.

V nastaveni formulare vyplite podle potfeby.
a) E-mail, na ktery dorazi vyplnény formular.

b) Zpravu zobrazenou navstévnikovi po
uspésSném odeslani.

c) Zda se kopie vyplnéného formulare odeSle
navstévnikovi e-mailem. Rozesilani kopie
navstévnikovi miZe byt zneuZito k
nevyzadané posté; pouZivejte je jen tam,
kde je potiebné.

FormuléF odeslén.

d) Unikatni e-mail brani opakovanému
odeslani ze stejné adresy; doporucuje se spolu s potvrzenim e-mailu.

e) Potvrzeni e-mailu ovéri adresu odkazem zaslanym navstévnikovi. Neovéreny zaznam muize
zlstat uloZeny s upozornénim.

V prehledu vyplnénych formulard mdzete podle opravnéni: prohlizet a mazat jednotlivé
odpovédi, hromadné odstranit neovérené odpoveédi.

V bloku Statistiky vyplnénych formulari jsou pak vidét souhrné poéty a prehledy, které mizete
exportovat napf. do XLS.

il Statistiky vypinénych formulara
Souhm za cely formulaF. Zahrnuté jsou pouze formulate s ovéfenou e-mailovou adresou
Chcete se zlGi&astnit akce? Nové projekty obce (max. 3 odpovédi)
Ano, chi o Détské hiisté 0
Ne, nechci 1 Park 0
Nevim, divod: — Kanalizace o
Oprava kapligky 0
Oprava rybnika 0

Jing, vypiste: —
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